/KB\ AREA/TASK ASSIGNMENTS
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No Style SOW Outcome GSF
1 Empty waste containers; replace liners 1 x Shift
2 |Wipe clean desktopsitables (if cleared), chairs and touch-points 1 xDay
3 Spotclean glass in windows, doors, and partitions 1 x Day
4 Wipe clean water cooler(s); restock cups; empty catch trays 1 x Day
5 |Wetmop floor 1xDay
6  |Spotclean walls 1 xDay
7 Neatly arrange furniture 1 x Day
8  |Wash waste containers 1xWeek
9 |Vacuum or wipe furniture (chairs; general seating) 1xWeek
10 Dusting: furniture, ledges, cubicle partition tops, file cabinets, copier, bookcases, blinds, shelves 1 xWeek
and wall décor
11 |Vacuum and spotclean carpetand mats 1xWeek
12 |Wipe clean and sanitize drinking fountain(s) 1 x Shift




ASIGNACIONES DE AREAS/TAREAS

KBS

No SOW Estilo Resultado GSF
1 Vaciar contenedores de basura; reemplazar bolsas 1xTurno
2 Limpiar con un trapo escritorios/mesas (si estan despejados), sillas y puntos de contacto 1xDia
3 Limpiar manchas de vidrios de ventanas, puertas, y divisiones 1 xDia
4 Limpiar con un trapo enfriadores de agua; reabastecer vasos; vaciar bandejas de recogida 1 x Dia
5 Trapear piso en mojado 1xDia
6 Limpiar manchas de paredes 1 x Dia
7 Ordenar los muebles cuidadosamente 1xDia
8 Lavar los contenedores de basura 1 XSemana
9 | Aspirar o limpiar con un trapo los muebles (sillas; asientos en general) 1XSemana
10 Desempolvar: muebles, corqisas, parte superior de divispnes de cubiculos, archivadores, la 1X Semana
fotocopiadora, libreros, persinanas, estanates y decoraciones de las paredes
11 |Aspirary limpiar manchas de la alfombra y tapetes 1 XSemana
12 [Limpiar con un trapo y desinfectar bebedero(s) 1xTurno




\ AFFECTATIONS DE DOMAINE/TACHE

A\

N° Style Résultat GSF

1 Vider les conteneurs a déchets ; remplacer les garnitures 1 fois quart
2 Nettoyer les bureaux et les tables (si elles sontlibres), les chaises etles surfaces de contact. 1 xJour
3 Nettoyage ponctuel des vitres des fenétres, des portes et des cloisons. 1 x Jour

Nettoyer le(s) refroidisseur(s) d'eau ; réapprovisionner les gobelets ; vider les bacs de

4 o e 1 xJour
récupération.

5 Passer une serpilliere humide sur le sol 1 xJour

6 Nettoyage ponctuel des murs 1 xJour

7 Ranger soigneusementles meubles 1 xJour

8 Laver les conteneurs a déchets 1 x Semaine

9 Passer |'aspirateur ou essuyer les meubles (chaises ; sieges en général) 1 x Semaine
Dépoussiérage : meubles, rebords, dessus de cloison de box, classeurs, copieurs, .

10 PR RN . ) 1 x Semaine
bibliotheques, stores, étagéres et décorations murales.

11 |Passer 'aspirateur et nettoyer les tapis etles moquettes 1 x Semaine

12 |Nettoyer etdésinfecter les fontaines a eau. 1 fois quart




